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APRESENTACAO

Ol3a, como esta?

O objetivo deste conteudo € guia-lo na edicao e
atualizacaodofluxoquevocéreceberadaChildhood
Brasil. Vocé tera acesso a um arquivo editavel em
PowerPoint, preparado para gque possa realizar
ajustessimples e adapta-lo as hecessidades do seu
Mmuniciplo.

Este e-book fol desenvolvido como um material
pratico para esclarecer suas duvidas e oferecer
autonomianaconstrucaode umfluxoalinhadoaos
objetivos e as particularidades da sua realidade.

Assim, esperamos que este material
seja um apoio util no seu dia a dia
e contribua para tornar o processo
mais claro, eficiente e adaptado ao
seu contextolocal. Conteconosco
nessa jornada!
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SOBRE O PROGRAMA

O PowerPoint (PPT) € um software muito utilizado
para produzir apresentacoes institucionais, pPois
POSsSUl uma interface simples e permite criar con-
teudos visuais de forma profissional. Para a criacao
de diagramas e fluxos simples, sua principal forca
esta Nno uso de formas, cores e textos.

Vocé pode acessa-lo de duas maneiras: pelo pro-
grama instalado no seu computador ou pelo Goo-
gle Apresentacdes, que possui uma interface bas-
tante semelhante.
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POR QUE O POWERPOINT
E UTIL PARA DIAGRAMAS
E FLUXOS SIMPLES?

O PowerPoint € um programa pratico e Intuiti-
vO para criar diagramas e fluxos simples porque
oferece uma variedade de formas, setas, icones
e recursos visuais que facilitam a organizacao de
informacoes. Sua interface simples e familiar per-
Mmite montar estruturas rapidamente, arrastar ele-
mentos com facilidade e personalizar cores, tama-
Nnhos e fontes sem complexidade. Além disso, por
ser amplamente acessivel, € uma otima opcao para
guem precisa editar materiais de forma agil e sem
conhecimento técnico aprofundado em design.

As principais ferramentas que vamos focar neste
mMaterial, voltadas para padronizacao e edicao, sao:

- Formas: permitem criar caixas, circulos e outros
elementos visuais gue ajudam a estruturar etapas
e iInformacoes dentro do fluxo.

- Cores: ajudam a diferenciar etapas, destacar prio-
ridades e tornando-o mais visual e organizado.

- Setas: sao essencials para indicar o caminho, a di-
recao e a sequéncia entre as etapas do fluxo.

- Alinhamento: mantém todos os elementos posi-
cionados de maneira uniforme e harmonica.

- Fontes: permitem personalizar os textos, garan-
tindo legibilidade e auxiliando na edicao.

Com 0 uso combinado dessas ferramentas, vocé
conseguira editar e padronizar o fluxo de forma sim-
ples e clara, garantindo um material final alinhado
as necessidades do seu municiplo.



AS FERRAMENTAS - FORMAS

Vocé pode inserir formas basicas (retangulos, elip-
ses, setas, conectores) em seus fluxos. Basta, na bar-
ra superior, selecionar o icone de esfera + quadra-
do para abrir a ferramenta de formas e escolher a
opcao desejada.
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E importante manter o padrdo ja estabelecido para
o fluxo, garantindo que todos os elementos sigam a
mesma logica visual. Assim, o material permanece
organizado, coerente e facil de ser compreendido
por guem for utiliza-lo.

Obs.: todos os simbolos, caixas, setas do arquivo
podem ser copiados e colados para reproduzir o
mesmo item do fluxo.



AS FERRAMENTAS - CORES

O painel de cores ajuda a manter o padrao defini-
do para o fluxo. E importante preserva-lo conforme
o Mmaterial recebido. Caso precise criar uma nova
forma, cligue no icone de balde na parte superior
e, usando o conta-gotas, selecione a cor de refe-
réncia que ja esta no seu fluxo. Ai, € s6 selecionar a
COr gue esta na caixa ou em algum ponto de aten-
cao do fluxo.
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Obs.: todos os simbolos, caixas, setas do arquivo
podem ser copiados e colados para reproduzir o
mesmo item do fluxo.



AS FERRAMENTAS -
SETAS E ALINHAMENTO

As setas sao responsaveis pelo direcionamento
dos fluxos e servem para guiar as proximas acoes
dentro da sequéncia proposta. Manter o uso corre-
to dessas setas garante clareza ao percurso do flu-
X0, facilitando a compreensao do processo.
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A ferramenta Polilinha
permite um uso mais
autoral das setas. Com
ela, vocé pode desenhar
a seta da forma que

{{ Polilinha

Y3 Rabisco

. desejar, sem precisar
utilizar apenas as
formas predefinidas.

O alinhamento faz parte da organizacao visual dos
fluxos. Com ele, vocé mantém textos e caixas alinha-
dos, garantindo harmonia no visual.
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AS FERRAMENTAS * FONTES

As fontes s3o utilizadas para tornar o design mais
iInformativo, dinamico e legivel. Nos fluxos, elas j3
vEm com uma formatacao padrao. Caso deseje al-
terar, € necessario selecionar todas as caixas de tex-
to, acessar a barra superior e escolher a fonte que
deseja aplicar. Lembrando que os fluxos seguem
um padrao tipografico: a fonte Arial.

Manter essa padronizacao garante uma leitura cla-
ra, uniforme e profissional, reforcando a identidade
visual do material.
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